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Eintragung der Produkte in die Excel-Datei

Generell wird pro Produkt eine Zeile verwendet. Zwischen den Produkteinträgen dürfen keine Leerzeilen gelassen
werden. Falls sich in dem Arbeitsblatt in den ersten Zeilen Einträge mit dem Markennamen „Julius Meinl“
befinden, so sind diese vorher aus dem Arbeitsblatt zu löschen (dient als Beispiel für eine korrekte Eintragung).
Diese Datei kann in allen Excel-Versionen ab Version 5.0 bearbeitet werden.
Bitte die fertige Produktliste aus Kompatibilitätsgründen wenn möglich nur im Format Excel 5.0 bzw. Excel 95
(7.0) abspeichern!
Zu den einzelnen Spalten wäre noch folgendes anzumerken:

IdentNr
Hier gibt es die Möglichkeit, firmeneigene Identifikationsnummern für das Produkt einzutragen. So wird eine
leichtere Auffindung des Produkteintrages bei der Aktualisierung zu ermöglichen. Diese Nummer sollte aber nicht
länger als 15 Zeichen sein.

Marke
Bei der Eintragung von wiederkehrenden Marken sollten diese von den vorherigen Zeilen kopiert oder mittels
Druck der rechten Maustaste (Kontextmenü) über dem Feld mit der Option Auswahlliste (nicht in Excel 5.0
möglich) in das aktuelle Feld eingetragen werden. Damit soll erreicht werden, daß Produkte der gleichen Marke
nicht durch einen Schreibfehler plötzlich an verschiedenen Seiten der Lebensmittellisten zu finden sind.

Sortiment
Dieses Feld muss nicht eingegeben werden. Es dient bei sehr vielen Produkten einer Marke zur weiteren
Untergliederung in verschiedene Sortimentsbereiche.
Die Länge eines Sortimentsnamens soll nach Möglichkeit 60 Zeichen nicht überschreiten, da er sonst in der
Datenbank nur in gekürzter Form wiedergegeben werden kann. Bezüglich der Eingabe von wiederkehrenden
Sortimentsnamen gilt das gleiche wie bei der Spalte Marke.

Typ
In diese Spalte ist die zugehörige Nummer aus dem beiliegenden Kategorisierungsschema (LM_Typen.pdf)
einzutragen.

Produktname
Die Länge der Produktbezeichnung soll wie beim Sortimentsnamen 60 Zeichen nicht überschreiten. Am besten
wählt man eine Bezeichnung, die eine schnelle Auffindung des Produktes durch den Betroffenen garantiert.

Zusatzstoffe bzw. Zutaten (von Kuhmilcheiweiß bis Azofarbstoffe)
Wenn dem Produkt eine gewisse Zutat bzw. ein gewisser Zusatzstoff nicht zugesetzt wurde, so ist das mit einem
„x“ in der jeweiligen Spalte zu kennzeichnen. Das „x“ bedeutet also, daß das Produkt frei ist von der jeweiligen
Zutat bzw. dem jeweiligen Zusatzstoff.

Weitere Informationen
Diese können in den folgenden Feldern eingetragen werden. Falls Sie noch andere Informationen eintragen
wollen, die in der Tabelle nicht angeführt sind, ist es möglich diese rechts davon in die weiteren Spalten
einzutragen. Vergessen Sie dabei nicht, in der ersten Zeile eine Bezeichnung für die Daten einzutragen (z.B.
Ballaststoffgehalt in g/100g).


